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INTRODUCTION

Il est possible d’obtenir des biens ou des services auprés des différentes unités
administratives de I’Université Laval, qui agissent alors comme fournisseurs internes.

Une demande de service interne, communément appelée DSI, doit étre complétée dans
PeopleSoft.

Pour connaitre les unités administratives qui exigent qu’une DSI soit complétée pour fournir
un produit ou un service, consultez la « Liste des services internes » disponible sur le site
internet du Service des finances, & la section « Formation et pilotage de systéme -
Documentation - « Liste des services internes ».

LA DEMANDE DE SERVICE INTERNE (DSI)

L’acquisition de biens ou de services aupres d’unités administratives de I’Université Laval
fait partie de ’approvisionnement général. Par conséquent, les menus relatifs a la saisie, la
consultation et I’impression d’une demande de service se trouvent sous le libellé « Gestion
des approvisionnements ».

Accés au formulaire

Pour accéder au formulaire de saisie, utilisez le lien Demande Service interne sur la page
« Accueil utilisateur » ou ciblez le menu hiérarchique suivant et sélectionnez 1’onglet « Ajout
valeur ».

V Gestion approvisionnements
V Demandes achat
- Demande Service Interne
Ou bien ciblez le menu de gauche, cliquez le dossier « Gestion approvisionnements », puis le

sous-dossier « Demande d’achat » puis dans le menu « Menu principal » cliquez « Demande
Service Interne ».

= Gestion Me‘r'p:-'ai = Gestion :
approvisionnements [/ pemandes achat
> Demandes C hat . Création, mise & jour, rapprochement ou consultation des données sur les demandes d'achat
> Consultation données T - . i
DA ﬁ: Ajoutinaj demandes achat Verification budgetaire
Ajout ou méj des données sur l'en-téte, les I Veérification budgétaire des mortants et des
> Rapponts lignes, les échéanciers et la répartition des guartités de la demande d'achat en fonction
- .ﬂwiDLIUFTI é | d eman d es demandes d'achat de budgets présefnms
achat
- Wérification hudgétaire
— Demande Service ] Rapports " .
Interne !’f Production de rapports sur les détails, les I=—| Demande Service luterne
modéles et les renvois relatits aux demandes
d'achat

Elimpression demandes achat
ICorrespondance DA-BC

= Activités budget DA et BC

=ilmp Demande Service
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Entité, fournisseur interne et client

Demande de service interne

[ Recherche valeur || Ajout valeur

1

Entité: b @
Facture: [NE)(T
Typefacture:  |INT Q

Source fact.: |03609 Q
Client facturation: | 30000XXXXX

Ajouter

Recherche valeur l Ajoutvaleur

A J

Toujours UL

> Ne pas modifier

Q

Description des valeurs attribuées aux champs :

Entité

Le numéro de facture

Type facture

Source facture

Client facturation

La valeur est toujours UL pour Université Laval. En effet,
comme son nom l’indique, le fournisseur interne est toujours une
unité administrative de 1’Université Laval.

Par défaut, la valeur de ce champ est « NEXT ». Elle sera
remplacée par un numéro séquentiel au moment de
I’enregistrement du document.

Seul le type INT (facture interne) peut étre utilisé dans la
demande de service interne. Les autres « types de facture » sont
utilisés a d’autres fins, par d’autres intervenants.

La valeur attribuée a ce champ est le numéro d’unité
administrative de votre fournisseur interne. Il s’agit du champ
numérique de cing caractéres qui identifie les unités
administratives de 1’Université. Référez-vous au document
« Liste des services internes ».

C’est votre numéro de client que vous devez inscrire dans ce
champ. Si votre unité fait partie de I’entité UL, votre numéro de
client débute par le chiffre 30000 suivi de votre numéro d’unité
administrative.

Ainsi le numéro de client du département de médecine de la
Faculté de médecine est 30000 + 03020, soit 3000003020.

Si votre unité fait partie de I’entité AU, votre numéro de client
(unité) débute par 390000 suivi par la partie numérique de votre
numéro d’unité. Par exemple, le numéro de client de ['unité
A5300 (Centre d'études universitaires des Appalaches) est
3900005300

Voici comment sera saisi [’onglet « Ajout valeur », selon que votre unité, ¢’est-a-dire I’unité
cliente, fait partie de I’entité UL ou de I’entité AU.
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| En-téte - données générales 1 || Lignes - connées génerales | |

Entite: UL Facture: NEXT
Statut: NEW & Date facture: | 5V
“Type: INT & Source: 03605

*Cl. fact.: 3000003020 1 T TRVCOTO B

FM-Dep. médecine

Avant iaxes:

.00

Devise: CAD ¥£§'
Freguence: Unigus

Gualif. 1:
Gualif. 2=
D. début: G p.fin: |
Versera: [BNOC Q Compte: |COUR Q@
Rénpariition CC Aut. fact.:
N*ref. BC: |
Eniree exprass -

Cycle: JOURNALIER *Format facture:  [CRYSTAL
Cond.pmt: F30JR & Mode pmt: cHk &=
_ﬂ- compt: | Compte: 99930082
FSG-Dép. tistigue
Smlm Robichaud, Sophie
Tel. fact:  [413/556-2131 3630 aQ
Alier - En-iéie 2  Adresse Copre adresse Commentares
Sommake Rech fact Rech. fighe

Navigation: [En-tite - données générales 1 w|

EEnregistrer | [Saviser |

En-téte - données générales 1 | Lignes - données gendrales 1

£

S Ajouter | Setive & jouraficher




Un client peut avoir plusieurs adresses. Par conséquent, s’il doit y avoir livraison de
marchandises, il est important de sélectionner la bonne adresse dans la demande de service.

Le lien Adresse ouvre la page qui suit :

[ En-téte - données nénérales 1 || Données adresse || Lignes - données générales 1 |
Entité: UL Cl. fact.: 2000003020 Avant taxes: 0.00cAD
Facture: NEXT FI1-Dép. medecine
Contact: l = Nom: [ .|O\
*Emplacement: I ’E Q Nbre copies: | 1 Support factures: Impr. Langue: CFR
Courriel: T
P T Chguer sur la loupe pour obtenir
Adresse 1: Pavillon Ferdinand-vanaf | 12 liste des emplacements.
Adresse 2: 1050, avenue de la Médefine
Adresse 3: Local 3370
Adresse 4: Université Laval
Ville: Quéhec
Lomis: Code postal:  G1V 0A8
Province: Qc Quebec
Allerd Endete 2  Adresse Copile adresse  Commentaires Entree express —
Série pages
Sommaire Rech.fact. Rech. ligne Navigation: | Préc.  Suiv.
@Enregistrerl [EIA-.riserl thctualiserI Er Ajouter | Filletire &
En-téte - données générales 1| Données adresse | Lignes - données générales 1

Par défaut, c’est ’adresse principale du client qui s’affiche. Pour consulter les autres adresses
disponibles, on doit utiliser la loupe qui apparait au bout du champ « Emplacement »et
ensuite cliquer sur le bouton _Reshercher [.

Recherche : Emplacement

Clé tables: uL
Client; 3000003020
N° séquence adresse:| = v |

Rechercherl Effacer | Annuler IRecherche hase

Résultats recherche

Afficher tout Premier [{| 1-8d=8& [}| Dernier
N® séquence adresse |Adresse 1 Adresse 2 Adresse 3 Pays |Ville Code postal
1 Pavillon Ferdinand-Vandry 1050, avenue de la Médecine Local 3370 CAN Québec G1V 0AB
2 Centre de développement pédagogique Pavillon Ferdinand-Vandry  bureau 3358 CAN Sainte-Fov G1K 7P4
3 Médecine CFC Pavillon Ferdinand-Vandry  bureau 1214 CAN Sainte-Foy G1K 7P4
4 Centre de recherche Hépital L aval Local E-0856 CAN Québec G1V 4G5
5 Centre de recherche Hadpital St-Franceis d'Assise Local D00-734 CAN Québec G1KT7P4
6 Département de médecine, CHUL 2705, boul Laurier, RC-9800 (..) CAN Québec G1V 432

Il s’agit ensuite de sélectionner 1’adresse ou doit étre livrée la marchandise.
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Si I’adresse dont vous avez besoin ne se trouve pas dans cette liste et qu’il s’agit d’une
adresse susceptible d’étre utilisée souvent, vous pouvez faire créer un nouvel emplacement
en remplissant la section « Emplacement-client » du formulaire disponible sur le site du
Service des finances a I’adresse http://www.sf.ulaval.ca/boite_outils/c_client int.html.

Une copie de ce formulaire se trouve en annexe.

S’il s’agit d’une adresse ponctuelle, donnez les coordonnées de livraison dans le
commentaire d’en-téte.

Le contact client

La personne dont le nom sera saisi dans le champ « Nom » sera avisée par courriel lorsque le
fournisseur aura complété la demande de service et émis la facture, a condition que la saisie
soit faite correctement.

[ En-éte - données générales 1 | Données adresse | Lignes - données générales 1 |

Entité: UL Cl.fact: 3000003020 Avant taxes:
:ﬂ"'llrﬂ' RIEYT [={ K] nc'.ln rnn'rln'ma
Contact: [ Q Nom: [ -IQ
? |
*Emplacement: | aQ Nbre copies: [ = Support factures: Impr. Langye: CFR
Courriel:
Pays: CAN Canada
Adresse 1 Pavillen Ferdinand-Yandry Opératenr: | commence par v |
Adresse 2: 1050, avenue de la Médecine Nom: !;a:_gn_rﬂr[lgp_c__g_;_@_r.__f_: i
Adresse 3 Local 3370 Unité principale: | commence par v |[03020 i}
Adresse 4: Université Laval | |
ville: Ouébec Rechercher Effacer Annder | Racherche base
Comté: Code postal:  G1V 0AB
Province: QC Quebec
Allerd En-téte2  Adresse Copie adresse  Cemmentaires Entrée express — o
: ~ | Série pages |
Sommaire Rech.fact. Rech.ligne Navigation: |Données adresse 1 v [Préc.  Suiv.
EEnregi-strerl Ela‘-\viser] Q;Actualiserl [Es Ajouter | S Mettre a jourafficher

En-téte - données générales 1| Données adresse | Lianes - données aénérales 1

e Cliquer sur la loupe a droite du champ « Nom » pour obtenir I’invite de recherche.

e Saisir le numéro d’unité administrative du client (ici, 03020).

Unité principale [Description

MOAGR Agharazii,Mohsen 03020 EM-Dép. medecine mohsen. agharazii 1 @ulaval.ca
MAARSTZ ArsenaultMarie 03020 FM-Dép. médecine Marie Arsenault@crhl.ulaval.ca
RIAUDS Audet Richard 03020 Fii-Dép. médecine ricaudeti@globetrotter.net
CEAUGS  AugustinCharles-Erick 03020 Fi-Dép. médecine requerant@sfulaval.ca

OLBERS Berrand Olivier 03020 Fi-Dép. médecine olivier betrand@crhl.ulaval.ca
LOBES Bessette Louis 03020 Ei-Dép. médecine louis.bessette@crchul.ulaval.ca
ELBIS1 Bissonnette Elyse 03020 Fr-Dép. médecine elyse.bissonnette@med.ulaval.ca
Lol odl Ll Elliep vosip e dolle sl i e B s Lo
DHBLA Blais Diane Huot 03020 Fi-Dép. médecine Diane,Huat—Ellais@nhc.uiaval,ca
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e Dans la liste obtenue, sélectionner le nom de la personne qui fera le suivi de la
transaction dans I’unité cliente (ici, Diane Huot-Blais).

[ En-téte - données génerales 1 || Données adresse || Lignes - données générales 1 |

Entité: UL Cl.fact: 3000003020 Avant taxes: 0.00CAD"
Facture: MNEXT FII-Dép. medecine

Contact: | Q Nom: Blais Diane Huct lQ

*Emplacement: | aQ Nbre copies: i Support factures: Impr. Langue: CFR
Courriel:

Pays: CAN Canada

Adresse 1: Pavillon Ferdinand-vVandry

Adresse 2: 1050, avenue de la lMédecine

IMPORTANT : cette facon de sélectionner le contact-client doit étre respectée pour que la
personne recoive un avis de facturation interne par courriel.

La description générale du produit

La description générale de la demande de service doit étre faite sur la page « En-téte —
commentaires.

Cette description doit contenir I’information suivante :

Nature du produit ou du service;

Période pour laquelle la demande est valide, s’il s’agit d’un service;
Destinataire du produit ou du service;

Cott approximatif du produit ou du service;

Adresse de livraison, si différente de celle affichée sur la page Adresse;
Valider I’information a 1’aide du bouton (2 Actualiser]; le champ « Type de
commentaire » prend alors la valeur CUSTNOTE.

[ En-téte - données geneérales 1 | Lignes - données générales 1 | En-téte - commentaires |

=

Entité: UL Cl.fact: 3000003020 Avant taxes: 0.00cAD

Facture: MNEXT FI1-Dép. médecine Commentaires client

En-téte facture - commentaires Recherche | Affichertout  Premier (414 ge 1 %] pernier
[J commentaires standard Standard: =]

[Jinterne seulement Type commentaike: (CUSTNOTE

-
&)
Allera: En-téte 2 Adresse  Copie adresse  Commentaires Entrée express -—SF]
Sommaire Rech.fact Rech. ligne Navigation: |Efdéte - commentaires 19 [péc. (s
@Enregmrerl E—ﬂ-’wiﬁerl ; Actualiser Es Ajouter | 5 Mettre a jour/afi

En-téte - données aénérales 1| Lianes - données aénérales 1| En-téte - commentaires
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Les lignes de la demande

Le client doit saisir deux informations sur la ligne de la demande de service; il s’agit de la
description du produit ou du service qu’il achéte et de la combinaison comptable ou sera
imputée la dépense.

Ligne descriptive

I1 faut d’abord sélectionner I’onglet « Lignes — données générales 1

| En-téte - donnees generales 1 || Lignes - données générales 1 |

Entité: UL Cl. fact.: 3000003020 Avant taxes: 0.00 CAD E
Facture: NEXT FI-Dép. médedine = Max. enreg.: E =
Ligne facture Recherche | Affichertout  Premier ' 1.de 1 " Dernier
N°séq. Ligne Table  Code Description It total net =]
1  Consultation statistique 0.00
até: Typeligne: REV V] Cumuler
UDM: Q Début: | Bl Frais-au | e
Prix unit.: ' Taxe: [JExonération
Total brut: Cert. exon.:
Moins esc.: 0.00
Plus fr. suppl.: 0.00
It total net: 0.00
Montant TVA: 0.00 TVA
IMontant taxe: 0.00
Mt net plus taxe: 0.00

Compléter le champ «description ». C’est I’information inscrite dans ce champ qui
s’affichera lors de la consultation de la transaction sur EXPLO. La longueur du champ est de
30 caracteres.

Note : Si vous désirez répartir la dépense sur deux combinaisons comptables, vous devrez
ajouter une ligne de facture en cliquant sur le sigle « + ».

Répartition comptable de dépense

Une fois la description de la ligne saisie, il reste a inscrire la combinaison comptable a
laquelle la dépense sera imputée.

La saisie de la combinaison comptable de débit se fait sur la page « Compt.-frais/stocks IE »
dans le tableau « Répartition ligne facture — frais interentités ».
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Ligne facture Recherche | Affichertout  Eremier || 1de1 ") Dermier

N°séq. Ligne Code Description Mt total net

1 Permis de stationnement 0.00
Répartition ligne facture - frais interentités
J’ Données comptables | Données référence

‘ lililiiil— vip
Q @ a =

- . .
Personnalisation | Recherche | Afficher tout| 2 Premier [ 1 de 1 2] pernier

Remplacez les valeurs affichées par la combinaison comptable de dépense désirée. Pour
notre exemple, nous utilisons une combinaison comptable au fonds 1.

[ En-téte - données générales 1 |[ Lignes - données générales X |[ Compt.-flats.fstam
“‘"“-—-—.—____.-—-""’

Entité: UL Cl.fact: 3000003020 Avant taxes:
Facture: NEXT FM-Dép. médecine E B max. enreg:
Ligne facture m Premier || 1de 1" Dernier
N°séq. Ligne Code Description Nt total ne
5| Permis de stationnernent 0,00

Répartition ligne facture - frais interentités
_( Données comptables

X 1] [¥]
Personnalisation | Recherche | Affichertout | £ Premier || 1.de 1 | Dernier

Jronds . |Service [Progr.  [Clssse  |Projet [unp |
. A . . e -

Aller & Données 2 Ecrit. compt.  Escomplelfrais suppl. Comrrientaires  Entrée express
Sommaire Rech.fact.  Rech. ligne Navigation: | =

[BEnregistrer | [=]aviser | b Actualiser

[+ Ajouter | Z|Metire & jouriatficher

En-téte - données générales 1 | Lignes - données génerales 1 | Compt. - fraisistocks |E

Si vous avez plus d’une ligne, assurez-vous d’avoir remplacé les valeurs dans chacune des lignes.
Pour faire afficher toute les lignes, cliquer sur le lien « Afficher tout ».

Il reste une derniere étape a effectuer pour compléter la demande : la sélection du code de
répartition qui permettra au Service des finances de balancer les livres.

La sélection de ce code se fait sur la page « Compt.- CF interentités ». Il s’agit de faire

afficher la liste des codes disponibles en cliquant sur la loupe a droite du champ
« Répartition ».
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[ En-téte - données générales 1 | Lignes - données genérales 1 | Compt. - CF interentités |

Entité: UL Cl. fact: 3000003020 Avant taxes:
Facture: NEXT FI1-Dép. médecine E B max. enreg:
Ligne facture Recherche | Affichertout  Premier [ 1 de 1 " Dernier
N°séq. Ligne Code Description Mt total net
1 Permis de stationnement 0.00
Répartition CF interentités Bersonnalisation | Recherche | Afficher tout] £ Premier |4/ 1 de 1 | *) Demier

Données référence

QA oye00s 00000 00 000 [E—

Recherche : Répartition

i z Annuler |
Aller a: Données 2

Y

ﬁ | Série pages
Sommaire Rech.fact.  Rech.!| 1 Préc.  Suiv.
Résultats recherche |
@Enregistrerl E|Aviser| L Act afficher tout Premier 1| 1-4de4 )| Dernier [Ex Ajouter | o lettre a jour/afficher
:w epATION LE [UeScrpuon 1
UL U 1 PAY Contréle |E fands 1 PAY
UL U 2 PAY Contrile IE fonds 2 PAY
UL I 3 PAY Contréle |E fonds 3 PAY
UL U 8 PAY tole | PAY

Il faut sélectionner le code correspondant au fonds utilisé pour le paiement du produit ou du
service. Ici, le paiement se fait au fonds 1.

Si vous avez plus d’une ligne, assurez-vous d’avoir sélectionné le code de répartition dans
chacune des lignes. Pour faire afficher toute les lignes, cliquer sur le lien « Afficher tout ».

(" En-téte - données générales 1 | Lignes - données générales 1 || Compt. - CF interentités |

Entité: UL Cl. fact: 3000003020 Avant taxes: 0,00 CAD
Facture: NEXT FI-Dép. médecine = & max. enreg. | EINES
Ligne facture Recherche | Affichertout  Premier | 1de 1 " Dernier
N*séq. Ligne Code Description Mt total net
1 Permis de stationnement 0.00
Répartition CF interentits Personnalisation | Recherche | Affichertout] £ Premier L. 1 de 1 || Dernier

f Données comptables

Sevice Progr. [Qg Projet VNP
1 00000 00 000 |

L’onglet « Données référence » n’est pas utilisé.

La demande de service interne



La saisie de la demande de service est terminée. Il faut retourner a I"onglet « En-téte —

est remplacé par un numéro séquentiel accordé a la demande de service.

| En-téte - données générales 1 || Lignes - données générales 1 |

Entité: UL Facture: 00205876 Avant taxes: 0.00 CAD
T ¥

Statut: NEW X Date facture: | £ Devise: cap

*Type: INT - Source: 07104 Fréquence: Unique

*Cl.fact; (2000003020 [ IE 20 Qualif. 1:

Messages d’erreur

Que se passe-t-il si vous tentez d’enregistrer sans inscrire de combinaison comptable de
débit ou si la combinaison est erronée? Vous obtiendrez le message qui suit.

Windows Internet Explorer @

'E Erreurs combinaison CS dans ligne répart, Frais/stocks interentité 1, n? séguence 1, {12500,256)

Erreur de combinaison de champs de structure au cours de la validation des données de répartition interentité des
frais et des stocks sur la ligne de Facture, Vérifiez s'il v a une combinaison valide dans la table des combinaisons.

e Cliquer le bouton OK et retourner sous I’onglet « Compt. - frais/stocks IE » et
corriger I’erreur.

Que se passe-t-il si vous tentez d’enregistrer sans inscrire le code de répartition équivalent
au fonds utilisé pour le paiement de la marchandise? Vous obtiendrez le message qui suit.

Windows Internet Explorer

,} Ecriture CF interentité COMPTE manquante pour séquence ligne Facture 1, {12500,425)

L'écriture de comptes Fournisseurs interentité ne peut pas étre générée & moins que le champ de structure obligatoire
soit précisé. Entrez cette valeur dans la page de répartition CF interentités de la ligne de Facture.

e Cliquer le bouton OK et retourner sous I’onglet « Compt. - CF interentités » et
spécifier le code correspondant au fonds utilisé pour le paiement.
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Bouton d’aide a la saisie

Pour faciliter et accélérer la saisie des factures, on trouve dans la zone des liens, au bas des

) | Série pages |
pages de saisie, un bouton appelé « série pages |préc.  Suiv |

| Série pages ‘|
Séquence des pages avec préc.  suv. A saisir dans la DSI?

En-téte — données générales 1

Données adresse

En-téte — commentaires

=l s s

Lignes — données générales 1

Lignes — (commentaires)

Compt. — répartition revenus

Compt. — compensation CC

Compt. — frais/stock IE (Répartition ligne facture - frais v
interentités)

Compt. — CF interentités (Répartition CF interentités) v
En-téte — données générales 1 v
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Pour expédier la DSI au fournisseur, il faut changer le statut NEW par DEM et enregistrer le

changement.

[5électionnez 'une des valeurs suivantes)

Facture annulée

|Demande de service interne

|Facture terminée

|Eacture bloguée

Wy E'Nauvelle facture

PMND |En attente approbation
|Préte 4 facturer

[Facture temnoraire
[Facture temporaire préte

Annuler

Pour faire afficher les statuts, cliquer sur la

loupe a droite du champ « Statut »
Statut: INEW Q

Les statuts possibles pour une DSI sont :
NEW : nouvelle
CAN:

DEM : demande de service

annulée

ATTENTION :

Lorsque vous enregistrez votre demande au statut DEM, un courriel est

expédié au fournisseur interne a I’adresse €lectronique qui est associée au « Contact
facturation ». A cette étape, vous ne pouvez plus apporter de changement a la DSIL.

[ En-téte - données générales 1 || Lignes - données générales 1 |

Sommaire Rech.fact Rech. ligne

B enregistrer ] [Elaviser [ L Actualiser

Entite: Facture: 00205876 Avant taxes: 0.00 CAD
Batefaciuio: o Gevise:  cap O
“Type: e Q Source: 07104 fréquence: Unique
*Cl.fact; 3000003020 & s IE = dualit. 1:
FII-Dép. médecine EREREE
Envoi d’un courriel |... P
Cycle: JOURNALIER *Format facture: D. fin: | &
prr—— = P s
Cond, pmt: IF%R Q Mode pmt: CHK & \Ierser 4 [BNGC Q Compte: IGQUR Q
D.compt: | BY Compte: 999008 Répartition CC Aut. fact.:
TSGD&p. maths et s itati_slique T rét. BC: [
Speécialiste: ANLAC212 Q Lacroix, Annie
Tel.fact:  [4TI656°21812208)) %
AMera. Enlele 2 AOIESSe  Copie adiesse  Commentanes Entrée express —_—
| Série pages |

Navigation: |Ef-igte=donnees aeneralesd| v | [prec  sui. |

B Ajouter | Z Mettre a jour/afficher
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Exemple de courriel expédié au fournisseur interne

Analyse des e-mads par Mcafee Adobe POF 7

4, gnorer x _'é “E '_.} £, Réinion 23 Gaétan <[ fDregles (3 Marquercommenanlu g% 3 Rechercher v';l

i Au responsable - & oneniote . B Classer - "y nssociés -
Déplacer - Traduire - Zoom
. j Actions = | W Assurer un Sund . e Sélectionner <

Courrier indésirable = SUPP P B Plus - i
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La demande de service 00388357 est en attente de réalisation.
Cette demande origine du client interne : 3000002800 BSP-Direction (Réf. Lepage,Sonia)

Pour compléter cette demande de service, accédez au systéme de facturation de PeopleSoft dans le menu ¢
Facturation/mise a jour factures/Facture standard/rechercher.

Pour accéder directement a la demande de service:
https:/fwww finances89.ulaval.ca/psp/FSPRODBS/EMPLOYEE/ERP/c/ENTER_BILLING INFORMATION.BI ENTRY.GBL?
Page=Bl_HDR&Action=DE&BUSINESS UNIT=UL&INVOICE=00388357
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