\Visées

Parcours de rehaussement
des compétences

Initier une demande de subvention

1. Se rendre sur le site https://visees.ca . Cliquer sur le bouton «SE
CONNECTER/S’INSCRIRE » pour se créer un compte ou se connecter a son

compte déja existant.

Contactez-nous Apropos Blogue EN = £ @ Q

v’ww Entreprises Talents Secteurs Formations Soutien financiel | SE CONNECTER / S'INSCRIRE

Préparer des
aujourd’hui le marché
du travail de demain

Que vous soyez un employeur ou a la
recherche d’emploi, votre réussite passe
par le rehaussement de compétences.

2. Si vous avez un compte : indiquer votre courriel et votre mot de passe puis

cliuer sur « SE CONNECTER ».
Si vous n’avez pas de compte : cliquer sur « INSCRIVEZ-VOUS ».

Bienvenue sur I’espace
de connexion

employeur

English Qn

Courrie

Mot de passe *

[ =
.

Mot de passe oublié ?

z pas encore de compte? Créez votre compte

oumettre votre demande.

INSCRIVEZ-VOUS



https://visees.ca/
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3. Compléter les informations requises et cliquer sur « S'INSCRIRE ».

Vos premiers pas avec Visees

Creez votre profll pour accéder & wotre compte WVisdes.

[ )
G |
L |

[~ |

Mom de ['=rtreprise *

Mumeéro d'entreprise du Québec (MED) -

L'entrée dost combener un remeno d'une

orcompnse engre S e 11

Code postal *

Muméro de paste

Industrie *

[ - (Chisir une volewr - W ]

Faseeple que mis donmies solint paragbes avee Vistes Peur plus
dinformation, consultez ratre -

Fautarise 'quipe de Visdes & me contacler pour proposer des services
daccampagnement ou partager des informations utiles Bbes au programne

EINSCHIRE

‘“ous avez déja un compte ? Connectez-wvous !
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4. A réception du courriel de confirmation envoyé I'adresse indiquée, cliquer sur
« CLIQUEZ ICI POUR CONFIRMER VOTRE INSCRIPTION » pour finaliser votre
inscription.

Visées

Un message de bienvenue avec les instructions a suivre a été envoyé a votre adresse de courriel.

N

Bienvenue I

Merci d'avoir débuté la création de votre compte Visées.

>

Veuillez consulter votre boite courriels afin de confirmer votre identité
et terminer votre inscription. Pensez également a vérifier vos courriels
indésirables. Le courriel proviendra de |'adresse
compte.utilisateur@fccq.ca

Si vous avez coché la case autorisant I'équipe Visées a vous contacter
et que vous ne prenez pas action sur la plateforme dans les 48 heures
suivant la création de votre compte, un membre de notre équipe
pourrait vous joindre pour vous offrir du soutien. Vous pouvez activer
ou désactiver cette option a tout moment a travers votre profil dans
votre compte utilisateur.

e el )

E

Nous vous remercions
pour votre inscription
sur Visées.

Si vous avez coché la case autorisant l'équipe Visées a vous
contacter et que vous ne prenez pas action sur la plateforme
dans les 48 heures suivant la création de votre compte, un
membre de notre équipe pourrait vous joindre pour vous
offrir du soutien. Vous pouvez activer ou désactiver cette
option a tout moment a travers votre profil dans votre
compte utilisateur.

Vous pouvez maintenant vous connecter en cliquant sur le
bouton ci-dessous pour créer votre mot de passe personnel:

CLIQUEZ ICI POUR CONFIRMER VOTRE INSCRIPTION

Ce bouton ne fonctionne qu’une seule fois et vous redirigera
vers une page sur laquelle vous pourrez choisir votre mot de
passe.

Aprés avoir choisi votre mot de passe, vous pourrez vous

connecter sur https://pratiquesrh.com/visees/connexion en

utilisant :

Programme Visées
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5. Vous serez ensuite rediriger sur la page d’accueil de votre compte. Pour initier
une nouvelle demande de subvention, cliquer sur « DEBUTER UNE DEMANDE

DE SUBVENTION ».

=3

\Visées

Bienvenue dans votre espace Visées

Bénéficiez de nos services personnalisés et gratuits

& Profil

. Prét-e's a vous lancer ?
@ Mes demandes de subventions

Mes demandes
d’accompagnement
Mes demandes Mes demandes de

© Contactez-nous d’accompagnement subventions

Obtenez un accompagnement pour identifier vos besoins
en développement des compétences ainsi que les

formations disponibles pour vos équipes. Remplissez le Suite & l'inseription au parcours de formation de courte
B Dé . formulaire de demande afin d'étre contacté-e par une durée menant & une certification, débutez une demande de
(sl TRl membre de notre équipe-conseil. subvention et recevez jusqu'a 8 000 $ par employé(e). /
DEPOSER UNE DEMANDE DEBUTER UNE DEMANDE DE
D’ACCOMPAGNEMENT SUBVENTION
e e—

6. Sivous I'établissement d’enseignement vous a transmis le code de référence

de la formation, cliquer sur « OUI ».

Avez-vous un code de référence ?

Attention, lors d'une soumission pour une demande de subvention, un code de
référence fourni par I'établissement d'enseignement vous référant vous sera
demandé. Vos employés sont-ils incrits a une formation vous référant a la demande

N —

Vous erez redirigs vers b f

de subvention ?
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7. Vérifier les champs pré complétés et indiquer les informations requises.

Votre demande de subvention

Vos modifications seront enregistrées en cours de création.

* Indigue si le champs est requis

Informations sur l'entreprise

Nom de lentreprise * NEG @ *

[ J |
Numéro civigue * Rue *

[ J |

Ville * Code postal *
[ J |
Province * Industrie

[ - Sélectionner - b ] { Autres

Région administrative *

[ - Sélectionner — g ]

Informations sur les personnes contact

Etes-vous la seule personne contact dans le cadre de la demande de subvention ? *

O Oui O Mon

Prénom * MNam *
Fonction dans l'entreprise * Courriel ™
Téléphone * Numéro de poste

[ J |




\Visées

Parcours de rehaussement
des compétences

8. Compléter les informations relatives aux employés. Cliquer sur « AJOUTER UN

EMPLOYE » si nécessaire.
Supprimer un employé ’;

Informations sur I'employé #1 °
Prénom * Mom *
Courriel * Poste occupé *

Salaire horaire *

9. Compléter les informations relatives a la formation : sélectionner la formation
dans la liste déroulante, indiquer le code de référence ainsi que les dates. Les
autres champs se rempliront automatiquement.

Cliquer sur « AJOUTER UNE FORMATION » si I'employé doit suivre plus d’une

formation.
Informations sur la formation #1 o
MNom de la formation "\ Montant de la formation *
S
[ Choisir une formation A ]
Etablissernent denseignement * Durée de la formation en heures *
n - W
Date de début - Date de fin -~
< , < X
[ po/mm/aaaa 1 DD/mm/ aaaa

w

Code de référence -

[ - )

 ———
@ER UNE FORMATION
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10.Cliquer sur « ENREGISTRER LE BROUILLON » pour enregistrer votre demande
en cours.

Autorisation de transmission d'information

|:| Je consens A ce que I'équipe de Visées transmette le nom de mon entreprise A I'établissernent ou aux établissements responsables des formations
pour lesquelles je sollicite une soutien financier, et ce, uniquerment & des fins de suivi administratif et de coordination du programme. "

Vous étes prét a soumettre votre demande ?

Dés gue vos employé(e)s auront terminé leur parcours de formation, vous pourrez bénéficier du soutien financier. Celui-ci sera octroyé en un seul
versement 4 condition de présenter les pidces justificatives suivantes -

» Entente signée

» Spécimen chéque de l'entreprise

e Facture de la formation et preuve de décaissement

» Attestation de complétion de formation (fourni par votre milieu d'enseignement)
» Attestation de rehaussement d'emploi*

+ Consenterment du participant*

» Premier et dernier talons de paie de Femployé{e) durant la formation

*Un gabarit de consentement du participant et un gabarit dattestation de rehaussement d'emploi seront fournis.

—

EMREGISTRER LE BROUILLON l SOUMETTRE MA DEMANDE




\Visées

Parcours de rehaussement
des compétences

11.Cliquer la case relative a l'autorisation de transmission d’information puis sur
« SOUMETTRE MA DEMANDE » pour transmettre votre demande.

Autorisation de transmission d'information

\

Vous étes prét 4 soumettre votre demande ?

Je consens a ce que I'équipe de Visées transmette ke nom de mon entreprise a I'établissernent ou aux établissements responsables des formations
pour lesguelles je sollicite une soutien financier, et ce, uniquement a des fins de suivi administratif et de coordination du programme. "

Dés que vos employé(e)s auront terminé leur parcours de formation, vous pourrez bénéficier du soutien financier. Celui-ci sera octroyé en un seul
versement a condition de présenter les piéces justificatives suivantes :

Entente signée

Spécimen chégue de Mentreprise

Facture de la formation et preuve de décaissement

Attestation de complétion de fermation (fourni par votre milieu denseignement)
Attestation de rehaussernent d'emploi*

Consentement du participant®

Premier et dernier talons de paie de 'employé&(e) durant la formation

*Un gabarit de consentement du participant et un gabarit d'attestation de rehaussement d'emploi seront fournis.

—

H EMREGISTRER LE BROUILLON J H(SDUMEI TRE MA DEMAND% |

N 2

v

Pour toute question ou besoin de soutien dans la constitution de votre
demande de subvention, veuillez nous contacter a I'adresse suivante :
accompagnhement@visees.ca



mailto:accompagnement@visees.ca

